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Capitulo I. DEFINICION Y OBJETIVO

Articulo 1. Es un conjunto de normas y directrices establecidas que rige a los
estudiantes del nivel de grado y postgrado del Instituto de Educacion Superior
Spain Business School, SBS en adelante.

Articulo 2. El objetivo es establecer el marco general de regulacion académica
y definir las politicas y normas que rigen el proceso educativo en la SBS.

Capitulo II. DE LOS INSTRUMENTOS ACADEMICOS UNIVERSITARIOS

Articulo 3. El Curriculo se define como el conjunto de experiencias formativas
disefadas para asegurar la consecucion del perfil del Egresado SBS. Se refiere
al proyecto educativo de la Institucion, elaborado sobre la base de los
fundamentos filosofico y el Modelo Educativo SBS.

Articulo 4. El programa académico de SBS es su oferta educativa, organizada
en actividades curriculares como asignaturas, talleres, seminarios, bloques y
modulos. Estas actividades estan estructuradas en una malla curricular que se
alinea con el perfil de egreso.

Articulo 5. El Plan de Estudios es un documento que detalla la fundamentacion,
justificacion, objetivos, estructura, duracion y modalidad de una carrera o
postgrado, ademas de las estrategias de ensefianza y el sistema de evaluacion.
Incluye un conjunto coherente de actividades curriculares definidas segun los
ejes formativos que conforman el perfil de egreso de cada programa.

Una vez completado el Plan de Estudio y cumplido los requerimientos del
programa académico, se otorga el derecho de recibir el Titulo o grado
académico de Licenciatura o Postgrado.

SBS realizara procesos de redisefio curricular con el fin de mantener
actualizados los planes de estudio. Estos cambios no implicaran aumento en la
duracion del programa académico para los estudiantes activos, y seran
obligatorios para todos los estudiantes.

Articulo 6. Se denominan actividades curriculares a las asignaturas, talleres,
seminarios, practicas, entre otras modalidades formativas, estructuradas con
el propodsito de que los estudiantes desarrollen las competencias esperadas
durante un periodo académico.

Las actividades curriculares podran ser impartidas en modalidad presencial,
semipresencial y/o virtual.

Articulo 7. El crédito constituye la unidad de medida de la dedicacion

académica del estudiante requerido para el aprendizaje de una asignatura o
actividad curricular equivalente y consiste en una de las siguientes opciones,
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durante un periodo académico, siguiendo los parametros establecidos por el
Ministerio de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia (MESCyT):

» 15 horas de docencia teorica y/o acompanamiento directo del docente,
de acuerdo con la metodologia del programa académico, o

» 30 horas de practicas supervisadas por el docente, o

» 45 horas de investigacion o trabajo independiente.

Todo ello seglin queda recogido en la Ley 139-01 y Decreto 463-04 a la fecha de
realizacion de la presente guia asi como los reglamentos de ejecucion.

Articulo 8. SBS podra ofrecer programas académicos en los siguientes niveles
de formacion:
= Nivel de Grado, que otorga los titulos de licenciado, ingeniero o
equivalente. Con una carga minima de 140 créditos
» Nivel de Postgrado, que otorga los titulos de especializacion, maestria 'y
doctorado. Los estudios de Posgrado son aquellos que se realizan después
de la obtencion del titulo que acredita la terminacion de una licenciatura
0 su equivalente realizados en esta Institucion u otras instituciones de
nivel superior reconocidas

o Especializacion: Este programa esta orientado al desarrollo de
competencias para la formacion y el perfeccionamiento de
recursos humanos en el ambito profesional con una carga minima
de 20 créditos y 9 meses de duracion.

o Maestria: esta orientada al ejercicio profesional, tiene como
proposito la sistematizacion de un area del conocimiento y la
adquisiciéon de competencias que permitan la solucion de
problemas, el analisis de situaciones particulares de la disciplina
de que se trate, asuntos interdisciplinarios o profesionales, a
través de la asimilacion o apropiacion de conocimientos,
metodologias y desarrollo cientifico, tecnologico, humanistico y
artistico. La maestria contiene 40 créditos y 18 meses de
duracion.

o Doctorado: Es un programa orientado a la formacion de
investigadores capaces de realizar y dirigir proyectos de
investigacion y de contribuir al avance del conocimiento
cientifico, tecnoldgico y humanistico

» Formacion continua.

Capitulo III. EL CALENDARIO ACADEMICO

Articulo 9. El Calendario Académico es la division del afio académico en fechas
determinadas que indican cuando han de realizarse las actividades académico-
administrativas de SBS por parte de estudiantes, docentes y administrativos.

Articulo 10. El Aho académico consta de dos o tres periodos académicos
dependiendo del tipo de programa.
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Articulo 11. Los periodos académicos definidos como semestres constan de 24
semanas y contemplan un ciclo de docencia y otro de evaluaciones. 21-22
semanas regulares de trabajo académico, 1-2 semanas de examenes y 1 Gltima
semana habilitada para inscripcion o reinscripcion.

El afo calendario constara, en consecuencia, de 2-3 periodos académicos, mas
4 semanas de vacaciones, distribuidas segun Calendario Académico.

Articulo 12. El disefo del Calendario Académico es de la competencia de la
Vicerrectoria Académica y debera ser aprobado por el Consejo Académico, asi
como cualquier modificacion de este. Es deber del estudiante o participante, y
TODA LA COMUNIDAD EDUCATIVA, cumplir las actividades en los plazos y fechas
establecidos en el calendario académico.

Capitulo IV. DE LOS PROGRAMAS DE ASIGNATURAS

Articulo 13. Los programas de asignaturas deberan ser elaborados ajustandose
al contenido y formato oficial de la IES y en correspondencia con los Principios
y Ejes del Modelo Educativo SBS, los lineamientos curriculares y el perfil de
egresado de la Escuela.

Articulo 14. Cada programa de asignatura debe incluir el Eje Formativo, las
competencias que abarca, una descripcion general, la estructura tematica, las
técnicas didacticas, los criterios evaluativos y las referencias.

Articulo 15. El programa de asignatura vigente para cada semestre, aprobado
por la Escuela, debera estar disponible en version digital y/o impresa para cada
estudiante en la primera semana de clases.

Capitulo V. DEL ESTUDIANTE

Articulo 16. Estudiante es la persona que ha sido matriculada e inscrita
oficialmente en algln programa académico, luego de haber cumplido todos los
requerimientos académicos y administrativos establecidos por la IES.

Se clasificaran en:

Estudiante Activo es aquel que se encuentra inscrito y cursando un semestre.

Estudiante No-Activo o Retirado es aquel que no completd el proceso de
inscripcidn o se encuentra en baja académica por bajo rendimiento.

El Estudiante Transferido es aquel que proviene de otra institucion de
educacion superior reconocida, ha sido admitido en la IES y se le han
convalidado asignaturas, de acuerdo con las politicas estipuladas en este
Reglamento, Capitulo XII.

Estudiante de Nuevo Ingreso es aquel que nunca ha cursado estudios superiores

0, que, habiéndolos iniciado, los suspende por un periodo igual o mayor a cinco
anos.
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Los documentos requeridos para un estudiante de nuevo ingreso que haya
realizado estudios secundarios en el pais son los siguientes:

» Formulario de ingreso completado.

= Una foto 2X2

= Acta de Nacimiento Legalizada.

» Certificacion de Bachiller expedida por el Ministerio de Educacion de la
RepuUblica Dominicana (MINERD) o equivalente para el caso de
estudiantes internacionales.

» Récord de Calificaciones de Bachillerato.

» Certificado Médico.

» Copia de la Cédula de Identidad y Electoral.

Articulo 17. Un estudiante podra asistir como oyente a una asignatura, previa
autorizacion de la Direccion de la Escuela y el docente. No se otorgaran
créditos, titulo o certificado alguno por asistir a las clases en condicidon de
oyente.

Articulo 18. El estudiante que se retrasa en su plan de estudios por no
inscripcion, retiro o reprobacion, asi como aquel que ingrese en semestres
distintos al de inicio del Calendario Académico (septiembre-diciembre), debe
acogerse a la oferta de asignaturas de cada semestre. En ambos casos podra
recibir asesoria del director de la Escuela para planificar su seleccion.

Capitulo VI. DEL DOCENTE

Articulo 19. Los docentes son profesionales contratados por la IES para el
desarrollo de labores de docencia universitaria, investigacion, servicios de
extension y tutorias, sujeta a una dedicacioén laboral por ambas partes.

Articulo 20. El docente es responsable del contenido del programa de la
asignatura a su cargo, asi como de cualquier ayuda individual o colectiva a sus
estudiantes para el alcance de los objetivos previstos, supervisado por la
direccion del departamento.

Articulo 21. El docente es responsable de la asignacion de calificaciones a cada
estudiante en las fechas establecidas en el Calendario Académico y en los
formatos definidos por la IES, en caso de que el profesor no reporte las
calificaciones en el tiempo establecido, sus asignaturas podrian ser asignadas a
otro profesor en el siguiente ciclo.

Parrafo 1: Para ejercer la funcién docente en un programa, el profesor debe
tener el nivel igual o superior al que imparte. En caso de que no se encuentre
el candidato con ese nivel, se aceptara como valido otro que tenga las
competencias requeridas. Su contrato es como Docente de la IES y no de un
Departamento o Facultad en particular.

Parrafo 2: Los principios y reglas basicas que norman y definen las relaciones

entre la IES y sus docentes, asi como sus funciones, deberes y derechos estan
establecidos en el Reglamento del Personal Académico de la IES SBS.
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Capitulo VII. DE LA ADMISION

Articulo 22. Admision es el proceso por el cual se acepta a un estudiante para
que realice sus estudios dentro de un Programa Académico, considerandolo
capaz de cumplir con las exigencias de este.

Articulo 23. Las politicas y requisitos de admision a los diversos programas
seran establecidos por el Consejo Académico.

Parrafo: Como requisito minimo para ser admitido a un programa de grado, el
estudiante debera ser bachiller, o su equivalente.

Parrafo: Como requisito minimo para ser admitido a un programa de postgrado,
el estudiante debera ser graduado universitario, licenciado, ingeniero o su
equivalente, tanto para estudiantes nacionales o internacionales.

Articulo 24. Todos los documentos requeridos por la Direccion de Admisiones
pasan a ser propiedad de la IES y son de caracter estrictamente confidencial.

Articulo 25. El proceso de admision de un estudiante a SBS es de la exclusiva
competencia del Comité de Admisiones, quienes son responsable de programar,
coordinar y ejecutar las actividades de admisiones; asi como de recibir y
procesar las solicitudes de ingreso de los estudiantes.

Capitulo VIII. DE LA INSCRIPCION

Articulo 26. El proceso de inscripcion consiste en formalizar la seleccion de las
asignaturas prematriculadas por los estudiantes, es una labor organizada y
dirigida por todos los Departamentos de la IES en coordinacion con la Direccion
de Registro.

El proceso de inscripcion se realiza y desarrollan en las fechas indicadas en el
calendario académico y se oficializa mediante el pago establecido en ese ciclo
segln los créditos y al cumplirse las disposiciones establecidas por Vicerrectoria
Administrativa.

La inscripcion no sera considerada oficial hasta tanto el estudiante haya
completado los tramites académicos y administrativos del proceso.

Articulo 27. El estudiante realizara la seleccion de las asignaturas
correspondientes acorde a las politicas y procesos establecidos para estos fines.

Esta seleccion debera ser realizada bajo los criterios siguientes:
a. Cumplimiento de los prerrequisitos: El estudiante debe haber aprobado

los pre-requisitos de la asignatura seleccionada. La violacion de un
prerrequisito supone el retiro automatico de la asignatura inscrita.
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Articulo 28. El estudiante tiene derecho a solicitar informacion y orientacion
sobre su progreso académico, y la Direccion de su Escuela estara en el deber
de guiarlo para el mejor aprovechamiento de las ofertas de asignaturas.

Articulo 29. El estudiante tiene derecho a preseleccionar las asignaturas a
cursar en el siguiente ciclo antes de su inscripcion en las fechas establecidas en
el calendario académico de la IES.

Articulo 30. Después de los procesos de seleccion y modificacion, se eliminaran
las selecciones de los estudiantes que no hayan pagado, considerandolos No
Activos o Retirados. Si desean reintegrarse a la IES, deberan completar los
tramites de readmision segun el Reglamento.

Articulo 31. El estudiante que desee retirarse de la IES dentro de la primera
semana de clases puede solicitar la devolucion o acreditacion de su pago para
otro semestre. A partir de la tercera semana, la IES no reconocera este derecho.

Parrafo: La solicitud de retiro con miras a devolucion y/o acreditacion de la
suma pagada debera tramitarse via una comunicacion escrita dirigida a la
Vicerrectoria Administrativa.

Articulo 32. El estudiante considerado No Activo o Retirado que asista a clases
lo hace bajo su responsabilidad. Ningun docente puede incluirlo en los listados
oficiales de la Direccion de Registro, y sus evaluaciones no se registraran en su
expediente académico. Para volver a la IES, debe solicitar readmision en las
fechas establecidas en el Calendario Académico y cumplir con los requisitos
necesarios.

Capitulo IX. DE LA MODIFICACION

Articulo 33. Modificacion es el proceso mediante el cual se le permite al
estudiante que ha completado el proceso de inscripcion, realizar
modificaciones en su seleccion de asignaturas (incluir o eliminar asignaturas o
hacer cambios de seccion).

Articulo 34. Los requerimientos para realizar modificacion son:
a. Estar inscrito en el semestre.
b. Haber realizado el pago de modificacion en la fecha establecida en el
Calendario Académico.
c. Que existan cupos disponibles en la seccion a agregar y/o modificar.
d. Cumplir con los pre-requisitos establecidos en su programa académico
e. Que no se generen choques de horarios entre las asignaturas.

Capitulo X. DE LA READMISION

Articulo 35. Readmision es el proceso por el cual se permite que un estudiante
no activo o retirado se reincorpore a la IES, previa solicitud escrita.
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Articulo 36. Los requerimientos para realizar la readmision son:
a. Cita previa en la Unidad de Orientacion y Consejeria.
b. Dirigir una comunicacion formal al Comité de Readmision, exponiendo
las razones que le llevaron a separarse de la Institucion y el compromiso
asumido para completar su programa académico.
c. Completar formulario de readmision.
d. No tener balance de pago pendiente.
e. Pagar la solicitud de readmision, dentro del plazo establecido.

Articulo 37. La solicitud de readmision de todo estudiante que se encuentre
separado de la Institucidon y quiera reintegrarse, estara sujeta a la aprobacion
del comité de readmisiones.

Articulo 38. Todo estudiante readmitido continuara sus estudios de acuerdo
con el plan de estudios vigente al momento de la readmision, a menos que el
Comité de Readmisiones determine lo contrario.

Capitulo XI. MODALIDAD DE ASIGNATURAS

Articulo 39. Modalidad presencial: Es una modalidad en la que los estudiantes
asisten a clases en el campus o lugar designado para fines docentes durante
todas las semanas del periodo académico.

Articulo 40. Modalidad semi-presencial: Es una modalidad que combina clases
en campus y clases en linea, a través del aula virtual, desde la plataforma
tecnologica de la IES. El porcentaje de horas presenciales y virtuales se
establece en el programa de clases.

Articulo 41. Modalidad virtual: En esta modalidad todas las clases se imparten
en linea e igual quedan grabadas para subirlas al aula virtual.

Parrafo: Las actividades curriculares impartidas en las modalidades semi-
presenciales y virtuales deben acogerse a las Politicas y Procedimientos
establecidos para garantizar su adecuada gestion.

SOBRE TUTORIA Y CURSO ESPECIAL

Articulo 42. De la Tutoria: Es una modalidad para cursar una asignatura cuando
no se ha podido mantener la secuencia reglamentaria del plan de estudios y el
estudiante se encuentra en condicion académica normal. Debera adaptarse a
las fechas y plazos establecidos en el Calendario Académico.

Articulo 43. Las consideraciones para solicitar una asignatura por tutoria son:
a. Las asignaturas que se ofrezcan por Tutoria deben ser adaptables a
esta metodologia de ensefanza.

b. Las tutorias no deben impartirse a grupos mayores de cinco (5)
estudiantes.
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c. Las Tutorias tendran una duracion minima equivalente a las dos
terceras partes (2/3) de las horas del curso regular.

d. Es de la potestad de la Vicerrectoria Académica aprobar cuales
asignaturas son adecuadas para ofrecerse por Tutoria.

Articulo 44. Los requerimientos para solicitar una asignatura por Tutoria son
los siguientes:
a. Tener un indice académico minimo de 2.50
b. Haber aprobado los pre-requisitos de la asignatura, si los tuviese.
c. No haber reprobado o retirado la asignatura dos veces.
d. Requerir no mas de 23 créditos para graduarse o para concluir los
ciclos de prerrequisitos de su Plan de Estudios, y/o evidenciar que posee
serios inconvenientes en el cumplimiento de la secuencia ordinaria de su
plan de estudios.

Articulo 45. Un estudiante no podra tomar mas de dos (2) asignaturas por
tutoria en un semestre, ni podra haber cursado mas de tres (3) asignaturas por
Tutoria en su vida académica.

Articulo 46. Del Curso Especial: Es aquel que se ofrece fuera de la
programacion ordinaria del plan de estudios, y debe contar con la aprobacion
de la Vicerrectoria Académica. Debera adaptarse a las fechas y plazos
establecidos en el Calendario Académico. Los estudiantes en prueba académica
no podran solicitar cursos especiales. El Curso Especial contara con la misma
cantidad de horas del curso regular.

Articulo 47. El estudiante debe solicitar la asignatura por Tutoria y el Curso
Especial, a través del director, quien debera procurar aprobacion de la
Vicerrectoria Académica, via la Direccion de Registro, y comunicar la decision
al estudiante.

Articulo 48. El docente de asignatura por Tutoria y Curso Especial debe llevar
estricto control de la asistencia de los estudiantes, utilizando los formatos
establecidos para estos fines. El estudiante debe completar al menos un 90% de
asistencia de las horas de clases.

Articulo 49. Las evaluaciones resultantes de las asignaturas por Tutorias y los
Cursos Especiales quedaran consignadas en el récord académico de cada
estudiante, conforme a las disposiciones establecidas en este Reglamento.

Parrafo: El costo de las asignaturas por Tutorias y Cursos Especiales sera

determinado por la Vicerrectoria Administrativa segin los créditos y el nUmero
de horas del curso y la cantidad de estudiantes inscritos.

Capitulo XII. DE LAS CONVALIDACIONES, LAS ACREDITACIONES,
EXONERACIONES Y COLACIONES
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Articulo 50. La Convalidacion es el reconocimiento por SBS de los estudios
realizados por una persona antes de ser admitido en un Programa Académico.

Articulo 51. Existen diversas modalidades para convalidar los estudios
cursados:
a. Convalidacion por Asignaturas
Requisitos:
» Contenidos programaticos equivalentes en un 80% minimo.
* Que no exista diferencia de mas de un (1) crédito (o su equivalente)
entre la asignatura cursada y la asignatura a convalidar.
» Que la asignatura haya sido aprobada con una calificacion de al menos
un 70%.

b. Por bloque o area de conocimiento: Se refiere a la convalidacion de un
bloque de asignaturas de un ciclo o area especifica por otro equivalente
en el Plan de Estudio. Esta modalidad sélo se realiza para las asignaturas
de Ciclo Basico y se aplica a aquellos aspirantes ya graduados a nivel de
licenciatura.

Parrafo: El Comité de Convalidaciones es responsable de verificar y validar las
asignaturas al momento de evaluar el récord académico del estudiante.

Articulo 52. La solicitud formal de convalidacion debe presentarse en la
Direccion de Admisiones, junto al original del récord oficial de la Institucion de
Educacion Superior de procedencia, asi como los programas de cada asignatura
cursada, al momento de solicitar admision.

Parrafo: No se podran convalidar asignaturas pasados cinco (5) aflos o mas de
haberlas cursado si no se ha obtenido un grado académico antes de solicitar
admision a la IES.

Articulo 53. Si un estudiante ha sido admitido como “Bachiller”, y ha iniciado
su programa académico, no podra posteriormente alegar condicion de
transferido por la presentacion de un récord de notas oficial de otra Institucion
de Educacion Superior.

Articulo 54. El maximo de créditos a convalidar es de un 50% de la totalidad
del programa de SBS. El minimo de créditos a convalidar es de nueve (9)
créditos.

Parrafo: Es responsabilidad del Comité de Convalidaciones aprobar la
verificacion y validacion de asignaturas a transferir.

Articulo 55. La acreditacién es el procedimiento académico mediante el cual
se reconocen créditos aprobados por estudiantes de SBS cursados en
Instituciones de Educacion Superior con las que SBS ha suscrito acuerdos para
estos fines. Los programas, las asignaturas y el numero de créditos a cursar
deben tener la aprobacion del decano o director de la Escuela.
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Articulo 56. La exoneracion es el reconocimiento de los conocimientos
adquiridos por un estudiante antes de entrar en SBS. Se otorgan créditos
académicos por exoneracion. La IES determinara las asignaturas que pueden ser
exoneradas, usando los mecanismos establecidos para estos fines.

Articulo 57. La colacion es la transferencia de asignaturas cursadas y aprobadas
en otra carrera de SBS.

Parrafo: Egresados de SBS que decidan cursar otro programa de grado en la
Institucion, podran colacionar asignaturas ya cursadas en su anterior grado
académico.

Capitulo XIII. DE LA ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

Articulo 58. El docente y el estudiante tienen la obligacién de cumplir con la
asistencia y puntualidad en las sesiones de clase presenciales. Cada hora de
docencia tendra una duracion de 50 minutos. Cada sesion de 90 minutos tendra
una duracion de 80 minutos.

Articulo 59. El estudiante debe cumplir con el requisito de asistir a un 80% de
las clases tedricas y a un 90% de los laboratorios y clases practicas para tener
derecho a la evaluacion final.

Articulo 60. Es responsabilidad de la Escuela y del docente organizar la
reposicion de clases suspendidas en un horario adicional al establecido, previo
acuerdo con sus estudiantes y contando con la autorizacion de la Escuela,
dentro de las fechas establecidas.

Capitulo XIV. DE LA EVALUACION ACADEMICA

Articulo 61. A través de la evaluacion del desempefo académico del estudiante
se valora y promueve el proceso de ensefanza y aprendizaje en cada asignatura
del plan de estudios, y se miden los resultados obtenidos por el estudiante en
un periodo académico. La evaluacidn la realiza el docente de la asignatura
correspondiente. La misma es sumatoria y de caracter continuo a lo largo del
semestre.

Articulo 62. Se contemplan diversas modalidades de evaluacion: Evaluacion
Diagnéstica, Formativa y Sumativa.

A. La Evaluacion Diagnostica tiene como finalidad identificar las
necesidades de formacion de los estudiantes. Permite valorar las
potencialidades, el nivel de habilidades y de conocimientos previos que
tiene el estudiante con relacion a los objetivos previstos a alcanzar en
el curso.
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B. La Evaluacion Formativa se debe desarrollar durante todo el proceso de
aprendizaje; de esta forma se asegura que los alumnos estan
desarrollando las competencias planteadas, a la vez que permite adaptar
el proceso de ensenanza para lograr aprendizajes significativos.

C. La Evaluacion Sumativa pretende conocer los logros a fin de certificar o
calificar el nivel de rendimiento alcanzado por los alumnos. Los criterios
de calificacion utilizados en esta evaluacion varian segun los objetivos y
actividades a evaluar. Articulo 63. La evaluacion se realizara mediante
evaluaciones parciales y una evaluacion final. La calificacion final es la
sumatoria de las puntuaciones obtenidas en las evaluaciones de los dos
periodos parciales en base a 100 puntos. La calificacion minima para
aprobar la asignatura es de 70 puntos.

Parrafo. Para la evaluacion del estudiante se podran requerir examenes,
trabajos de investigacion, proyectos, pruebines, ensayos, presentaciones, entre
otros. La misma se debe ajustar a los objetivos de la asignatura y los resultados
deben utilizarse para verificar el logro de los mismos por parte de los
estudiantes.

Articulo 64. Los criterios e instrumentos de evaluacion deben estar claramente
definidos en el silabo e informados al estudiante al inicio del curso.

Articulo 65. Solo los estudiantes inscritos en la asignatura y seccion, y
consignados en la lista oficial presentada por la Direccion de Registro son aptos
para recibir calificacion por evaluacion.

Articulo 66. El estudiante tiene derecho a evaluacion final de una asignatura
cuando haya cumplido con el requisito de tener un 80% de la asistencia a las
horas de clases impartidas y un 90% de asistencia en los laboratorios y clases
practicas.

Articulo 68. En aquellos casos en que un estudiante no pueda presentarse a su
evaluacion final, debera justificar las razones de su ausencia, la cual sera
ponderada por la Direccion de la Escuela, quien tendra la decision final. La
solicitud debera realizarse a mas tardar en un plazo de 48 horas después de la
evaluacion y debe estar acompanada de las pruebas documentales que dieron
origen a la ausencia en la evaluacion.

Articulo 69. Los docentes deberan reportar las puntuaciones acumuladas por
el estudiante en el transcurso del semestre en dos momentos: Una puntuacion
parcial en la octava semana y una puntuacion y calificacién final en la Gltima
semana de clases.

Parrafo: Los docentes de actividades curriculares que se impartan en modalidad

modular, asi como los talleres de duracion menor al semestre, estableceran su
propio calendario de reporte de evaluaciones.
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Capitulo XV. DE LAS CALIFICACIONES

Articulo 70. Los docentes deberan publicar las calificaciones obtenidas por los
estudiantes en las fechas establecidas en el Calendario Académico, en el
formato establecido por la Direccion de Registro. Estas calificaciones se
estableceran de acuerdo a las siguientes equivalencias:

LETRA | PUNTUACION NOTA VALOR

A 4 90-100 Excelente

B 3 80-89 Bueno

C 2 70-79 Suficiente

D 1 60-69 Reprobado

Articulo 71. Los literales que no conllevan puntuacion son:
» R- Retirada

*= |- Incompleto

= S- Satisfactorio

= NS- No Satisfactorio
= EXO- Exonerada

= CON-Convalidada

= (COL-Colacionada

Articulo 72. Los literales S y NS no afectan los Honores Académicos.
Articulo 73. La nota minima de aprobacion es 70 puntos.

Articulo 74. En aquellos casos en los que algin estudiante no haya podido
cumplir con los requisitos necesarios para aprobar la asignatura, el docente
podra asignarle provisionalmente la calificacion de Incompleto (l). Para
modificar esta calificacion, el docente debera completar un Acta Supletoria, la
cual debe estar acompanada de la documentacion que sustenta la calificacion.

Parrafo: Si no se presenta Acta Supletoria en el tiempo establecido en el
Calendario Académico, se asignara automaticamente la calificacion
correspondiente a la puntuacién acumulada hasta el momento.

Articulo 75. La calificacion final solo podra ser modificada por el docente de
la asignatura, luego de completar el proceso de revision, segun las disposiciones
del presente Reglamento.

Capitulo XVI. DEL iINDICE ACADEMICO

Articulo 76. El indice Académico de un estudiante expresa el rendimiento del
mismo en términos cuantificables y numéricos del 0 al 4.00.

Articulo 77. El indice Semestral corresponde a las asignaturas y actividades

curriculares equivalentes con créditos académicos cursadas en un semestre. Se
obtiene multiplicando el niUmero de créditos de las asignaturas cursadas en ese
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semestre por la calificacion obtenida de acuerdo con su valor numérico;
sumando los puntos obtenidos de esa multiplicacion en todas las asignaturas y
dividiéndolo por el total de créditos cursados en el semestre. Las asignaturas
retiradas no se toman en cuenta para fines de indice.

Articulo 78. El indice Acumulado corresponde a todas las asignaturas y
actividades curriculares equivalentes cursadas con créditos por el estudiante
en SBS hasta que se le otorgue su Titulo. Se obtiene multiplicando el niUmero
de créditos de todas las asignaturas cursadas hasta el momento por la
calificacion obtenida de acuerdo con su valor numérico, sumando los puntos
obtenidos de esas multiplicaciones y dividiéndolo por el total de créditos
cursados a esa fecha.

Capitulo XVII. DE LA PERMANENCIA EN LOS PROGRAMAS ACADEMICOS

Articulo 79. El indice acumulado de permanencia en la IES en condicién normal
es de 2.0 en el nivel de Grado.

Es responsabilidad de cada estudiante conocer sus indices académicos al
finalizar cada semestre.

En adicion a contar con el indice académico establecido, los estudiantes deben
cumplir con los requisitos particulares de su programa académico o modalidad
de plan de estudio y las politicas institucionales pertinentes.

Los estudiantes deben cumplir con el Reglamento Estudiantil y Normas
Disciplinarias para permanecer en la Institucion.

Capitulo XVIII. DE LA REVISION DE ASIGNATURA

Articulo 80. Todo estudiante tiene derecho a solicitar la revision de su
evaluacion y el docente debe concedérsela.

Articulo 81. El proceso a seguir sera el siguiente:

a) La solicitud de revision se hara por escrito al docente, via la
Direccion de la Escuela o Departamento que administre la
asignatura, en un periodo no mayor de cinco (5) dias a partir de
la publicacion de sus calificaciones.

b) Estaran presentes durante la revision el estudiante, el docente y
el director de la Escuela o el Coordinador de Area. En caso de la
ausencia del docente, la Escuela debe nombrar otro docente que
lo represente. En caso de ausencia del estudiante, la revision se
realizara sin su presencia.

Articulo 82. En caso de que la revision conlleve a modificacion de la

calificacion, el docente presentara, via Direccion de la Escuela, un Acta
Supletoria a la Direccion de Registro, dentro del plazo estipulado en el
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Calendario Académico. En caso de no haber cambio de calificacion, el resultado
debe comunicarsele al estudiante por escrito.

Articulo 83. Una misma calificacion o examen no podra ser objeto de mas de
una revision ni de disminucioén de la calificacion original.

Articulo 84. Calificacion final que haya sido objeto de solicitud de revision
mantiene todos sus efectos para los fines de inscripcion, indice académico y
seleccion de asignatura hasta tanto sea comunicado a la Direccion de Registro
la solucion definitiva del caso.

Capitulo XIX. DEL RETIRO DE ASIGNATURAS

Articulo 85. El estudiante de grado podra retirar una misma asignatura un
maximo de tres (3) veces y hacer retiros totales (carga completa del semestre
en curso) un maximo de dos (2) veces en su vida universitaria.

Parrafo: El retiro no implica devolucion ni acreditacion de dinero.

Articulo 86. El control de retiro por asignaturas sera llevado por la Unidad de
Auditoria Académica. El director de Programa y el estudiante seran
responsables del cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 85.

Articulo 87. La asignatura retirada oficialmente tendra como resultado la
leyenda “Ret” en lugar de calificacion, la cual no se tomara en cuenta para el
calculo de indice académico.

Articulo 88. En caso de inasistencia a una asignatura inscrita y que la misma no
sea retirada oficialmente, obtendra automaticamente una calificacion de “F”.

Capitulo XX. DEL CAMBIO DE CARRERA

Articulo 89. El estudiante tiene derecho a solicitar cambio de carrera. La
solicitud debera hacerse en el plazo establecido en el Calendario Académico.

Articulo 90. El estudiante interesado en realizar un cambio de carrera debera:
a) Coordinar una cita en la Unidad de Orientacion y Consejeria.
b) Tomar una prueba vocacional.
c) Solicitar cita de entrevista con el director de la Escuela a la que
desea ingresar y otra con el Director de la carrera que cursa.
d) Completar formulario de cambio de carrera.
e) Pagar la solicitud dentro del plazo establecido.

Articulo 91. El indice académico del estudiante que pase a otra carrera
permanecera inalterable.
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Capitulo XXI. DE LA CARGA ACADEMICA

Articulo 92. La carga académica semestral de cada estudiante sera
determinada por el plan de estudio de la carrera que éste sigue y no debera
exceder el nimero total de créditos establecidos en la misma.

Parrafo: Los estudiantes que excepcionalmente requieran cursar créditos
adicionales, deberan contar con la aprobacion de la Vicerrectoria Académica.

Capitulo XXII. DE LA CONDICION ACADEMICA

Articulo 93. La Condicion Académica se determinara como resultado del
desempefo académico del estudiante al término de cada semestre, la cual
podra ser: Condicion Normal, a Prueba Académica, en Baja Académica,
Separacion Definitiva del Programa Académico.

Parrafo: La Condicion Académica de los estudiantes se determina en funcion
de los indices semestral y acumulado.

Articulo 94. Condicidon Normal: Todo estudiante de grado que obtenga un indice
semestral y acumulado igual o mayor a 2.00 se considera en Condicion Normal.

Articulo 95. Estara a Prueba Académica todo estudiante que a partir del
segundo semestre:
a) Obtenga un indice semestral o acumulado entre 1.00 y 1.99.
b) Obtenga un indice semestral inferior a 1.00, pero su indice
acumulado sea de 2.50 o mas.

Parrafo: Los estudiantes que se encuentren a Prueba Académica deberan
participar en los Programas de Apoyo Académico que determine la Escuela y la
Unidad de Orientacion y Consejeria a fin de asegurar el Progreso Académico
Satisfactorio.

Articulo 96. Todo estudiante de grado estara en Baja Académica si:

a) Obtiene un indice semestral inferior a 1.00 y al mismo tiempo su
indice acumulado es menor de 2.50. El primer semestre del
estudiante en la Universidad no se computa para fines de Baja
Académica.

b) Obtiene tres (3) Pruebas Académicas consecutivas o no.

c) Reprueba una misma asignatura tres (3 veces).

Articulo 97. La primera Baja Académica conlleva separacion por un semestre.

La segunda Baja Académica supone separacion por un ano. Una tercera Baja
implica separacion definitiva del Programa Académico.
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Parrafo 1: La readmision de un estudiante luego de concluido el periodo de
Baja Académica esta sujeta a la evaluacion y aprobacion del Comité de
Readmision.

Parrafo 2: De ser otorgada la readmision, el estudiante debera acogerse a un
Programa de Apoyo Académico que determine la Escuela y la Unidad de
Orientacién y Consejeria.

Articulo 98. Excepcionalmente, el estudiante que obtenga una Segunda o
Tercera Baja Académica y haya completado y aprobado el 85% o mas de su
Programa Académico, podra solicitar readmision luego de transcurrido un
semestre separado de la Institucion.

Articulo 99. Podra solicitar la revision de su expediente a fines de reintegrarse
a la Institucion bajo un cambio de Programa Académico; el mismo sera
aprobado o no, de acuerdo con la evaluacion del Comité de Readmision.

Parrafo: Ningln estudiante readmitido en un nuevo programa académico, luego
de haber obtenido una tercera baja o separacion definitiva del programa podra
realizar cambio de carrera al programa anterior.

Articulo 100. A partir de la readmision se iniciara un nuevo calculo del indice
académico tomando como base el indice acumulado correspondiente a su
ultimo semestre de condicion normal. Salvo en aquellos casos en que el
estudiante haya sido suspendido en su segundo semestre, donde se tomara
como base la condicion cero.

Capitulo XXIII. DE LOS HONORES ACADEMICOS

Articulo 101. Se considera Estudiante de Honor aquel que no ha reprobado
asignatura alguna en la Escuela y cuyo indice acumulado sea de 3.30 o mas.

Parrafo 1: Todo estudiante transferido que haya reprobado en su institucion de
origen una asignatura del mismo programa académico cursado en SBS no
recibira honores.

Parrafo 2: La obtencion de honores académicos queda invalidada en caso de
recibir sancion disciplinaria por parte del Comité de Disciplina de la IES.

Articulo 102. Todo estudiante de grado que complete satisfactoriamente su
programa recibira honor académico de acuerdo con la siguiente escala de indice
académico acumulado:

= 3.30a 3.59 CUM LAUDE

= 3.60 a 3.89 MAGNA CUM LAUDE

*= 3.90 a 4.00 SUMMA CUM LAUDE

Articulo 103. Todo estudiante que cumpla con los requerimientos establecidos
sera acreedor del reconocimiento académico de la Universidad, el cual se hara
constar en su Diploma de Graduacion.
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Capitulo XXIV. DE LA GRADUACION Y TiTULO ACADEMICO

Articulo 103. La graduacion es la culminacion de un programa académico
ofrecido por SBS. Consiste en un acto solemne al que el estudiante asiste
libremente con el fin de recibir su diploma.

En caso de no asistir, se le entregaria el diploma pasado la ceremonia, el
estudiante podra recogerlo en el centro.

Articulo 104. Los estudiantes de SBS candidatos a graduacion deberan cumplir
con los siguientes requisitos:
a) Aprobar todas las asignaturas y requerimientos de su Plan de
Estudios.
b) Tener un indice acumulado minimo de 2.00 en el nivel de grado.
c) Cumplir con las politicas particulares de su programa académico
o modalidad de programa.

Articulo 105. SBS podra otorgar titulo de:
. Licenciado

a
b. Especialista
c. Maestria

d. Doctorado

Articulo 106. Se entiende por Egresado aquella persona que completo un
programa académico, recibiendo un diploma que lo acredite por haber cursado
y aprobado un minimo del 50% de los créditos en la Institucion.

Articulo 107. Solo los diplomas de Grado asentaran en el mismo el Honor
Académico obtenido durante los estudios.

Capitulo XXV. DISPOSICIONES GENERALES

La revision y modificacion de este Reglamento compete al Consejo
Académico.

Los asuntos no incluidos en este Reglamento seran resueltos por el Consejo
Académico.

El Rector, como maxima autoridad académica, decidira en Gltima instancia
cualquier asunto sobre referente al Reglamento.

Este Reglamento entrara en vigencia a partir del 1 de enero de 2025 y
contiene las modificaciones aprobadas por el Consejo Académico,
derogando y sustituyendo el Reglamento anterior si lo hubiere, asi como
cualquier otra disposicion que le sea contraria.

O El Consejo Académico determinara la forma de publicacion del presente
Reglamento para conocimiento de la comunidad académica de SBS.

o 0O O 0O
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